Zespdt Ksztalcenia | Wychowania Zalacznik nr 1

a3 ;VS:; L;?'fi,‘ﬁ’f Gﬂag.f_flﬂa 5 do Zarzadzenia nr 5/2023
e z dnia 15 lutego 2023 .
Dyrektora Zespotu

Ksztatcenia i Wychowania
w Lublewie Gdanskim

Procedura wydawania duplikatéw legitymaciji szkolnej i duplikatéow
Swiadectwa szkolnego
oraz pobierania optat za te czynnosci
w Zespole Ksztatcenia i Wychowania w Lublewie Gdariskim

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 20195 roku w sprawie
$wiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw (Dz. U. 2019 poz. 1700 z p6éz. Zm. )

.. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymaciji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do
dyrektora  szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymaciji szkolne;
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze
strony internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotgczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne, oraz

uiszczenie optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci 9,00 zt.
(wptata na konto ZKiWL).

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

il Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa -
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze
strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd opfaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie opfate w wysokosci réwnej

kwocie opfaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4. Optate nalezy wnie$¢ na konto szkoly.

5. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa do 14 dni.



IV. Sposdb zatatwienia.

1. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub

na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

2. Duplikat zawiera:
- na pierwszej stronie u goéry wyraz ,Duplikat”,
- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczna,
- nazwiska i imiona oséb, ktére oryginat podpisaly lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,

- pieczeé urzedowa.

3. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania
dokumentacji przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do

uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

4. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informagji albo szkota nie

posiada stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.

5. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce,
ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu
Swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych przepisow, w drodze

postepowania sgdowego.

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez
inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru
dokumentu wiasnorgcznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku
adres. W takim przypadku, wnioskodawca sktadajgc wniosek powinien okazaé

dokument tozsamosci.

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

DYREKTOR
Natcenia | Wychowania

V- (SR
Hybtewie Gdariskim
ngr™ zemys%at;u_l@




Zatacznik nr 1

(imig i nazwisko rodzicow/ prawnych opiekundw) (miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespotu Ksztatcenia i Wychowania
w Lublewie Gdanskim

ul. Szkolna 5, 83-050 Kolbudy

Podanie o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam sig z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/cérki*

................................................................. urodzonej(go) dnia ...

1 yWOJEWOdZIWO ..., .

Qygittat 1Bgitymag UIOS .c.omusasmommnmonrori o i a e R i s e st RO

(podaé okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

* - niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.
2. Aktualne zdjecie legitymacyjne (podpisane).
OPLATA WYNOSI 9,00 zi,

ktorg nalezy wptaci¢ na konto Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Lublewie Gdariskim, ul. Szkolna 5,
na nr rachunku 20 8335 0003 0401 6656 2000 0001 z dopiskiem: - duplikat legitymacji szkolnej
dla sodamnennraarnsasraaee kiasa ............ ZKiWL.

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)

Potwierdzam odbidr duplikatu legitymacji szkolnej.

Lublewo Gd., dni@ coviviissmimnimmnss

(czytelny podpis rodzica/ucznia)
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Zatacznik nr 2

(imie i nazwisko rodzicow/ prawnych opiekundéw) (miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespotu Ksztatcenia i Wychowania
w Lublewie Gdarnskim

ul. Szkolna 5, 83-050 Kolbudy

Podanie o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego

Prosze o wydanie duplikatu Swiadectwa ..o
(dojrzatosci, ukoriczenia szkoty, promocyjnego z klasy)

WYAANBOOPIZOT wuususwmpumesomuememms to i o S S s Wi roku.

Whw Swisitectwio Zostato WyBStawione:dla .cssvssimaissmsmmm ious s s sy s s

(nazwisko i imig)

Urodzona/y dnia ................ F: W ssvm s wojewodztwo ................ e

Do szkoty uczeszczat (a) w latachod .................. L6 (o [P

Oryginat Swiadectwa Ulegt .............cooviieiiiii e,

(podac okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Zalaczniki:
1. Potwierdzenie dokonania optfaty.

OPLATA WYNOSI 26,00 =z,

ktorg nalezy wptaci¢ na konto Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Lublewie Gdanskim, ul. Szkolna 5
Nr rachunku 20 8335 0003 0401 6656 2000 0001 z dopiskiem: - duplikat $wiadectwa szkolnego

Potwierdzam odbior duplikatu swiadectwa.

Lublewo Gd.,dnia .......coovvvivieennnn.

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekunéw)

(czytelny podpis rodzica/ucznia)
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